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景润物业办公用品供货服务
询价比选

响 应 文 件















供应商名称：        （填写名称并加盖单位公章）
日 期：   年   月   日


[bookmark: _Toc58876326]附件
一、法定代表人身份证明
	
供应商名称：                                 
单位性质：                                   
地址：                                      
成立时间：        年      月     日
经营期限：                                 
姓名：           性别：        年龄：        职务：       
联系方式               
系                                （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。


法定代表人身份证复印件（正反、清晰可见）










供应商：              （填写名称并加盖单位公章）

        年    月     日

二、授权委托书（如需）

湖北景润智慧物业服务有限公司：
本人     （姓名）系            （供应商名称）的法定代表人，现委托     （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，代表本公司参与贵公司      工程（服务）询价比选事宜。
本文载明代理人是我司参与本次询价比选活动的合法代表，代理我司参与本次询价比选一切活动，其文件报送等均为我司认可的有效表达。
委托期限至本项目询价比选结束止。
代理人无转委托权。
特此授权。



委托代理人身份证复印件（正反、清晰可见）







0

供应商名称：      （填写名称并加盖单位公章） 
法定代表人：                （签字或盖章）   
身份证件号码：                               
委托代理人：                 （签字或盖章）  
联系方式：                                   
身份证件号码：                               
时 间：       年    月    日



三、报价一览表

项目名称：                          

	供应商名称
	
	备注

	费率报价
	          %（不超过100%）
	

	工期（服务期）
	
	

	质量目标
	
	

	备注
	
	


说明：
（1）本次采用费率报价，按照附件清单中提供的办公用品供货价格为上限价格，单价报价=上限价格×费率，在清单品牌列中明确所投品牌，否则按照响应无效处理。
（2）超过控制价报价的为无效报价。
（3）以上报价包含人工、设计、安装、运输、增值税专票税费等所有费用。


供应商法定代表人或法定代表人授权代表签字或盖章：____________
供应商名称（填写名称并盖单位公章）：_________________________
时 间：_____年_____月_____日






	办公用品清单

	
费率报价：     %（不超过100%）

	序号
	类别
	产品名称
	产品规格
	单位
	单价
（元）
	品牌
	备注

	1
	办公用品
	笔记本
	记事本 25K 100页
	本
	7.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	2
	办公用品
	软抄本
	办公无线装订本(混)40页 A5
	本
	3
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	3
	办公用品
	标签纸
	口取纸 实惠装 50张
	包
	7
	
	得力、齐心、广博等同档次或更高档次品牌

	4
	办公用品
	便利贴
	3*3优事贴100页
	本
	1.9
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	5
	办公用品
	A3纸
	复印纸A3-70克 4包/箱 500张/包
	箱
	180
	
	得力、晨光、百旺等同档次或更高档次品牌

	6
	办公用品
	A4纸
	复印纸A4-70克 8包/箱 500张/包
	箱
	180
	
	得力、晨光、百旺等同档次或更高档次品牌

	7
	办公用品
	美工刀
	美工刀 大号18mm
	把
	5.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	8
	办公用品
	剪刀
	中号办公剪刀170mm
	把
	5.5
	
	得力、晨光、奔腾等同档次或更高档次品牌

	9
	办公用品
	固体胶
	固体胶(白)15g
	个
	1.9
	
	得力、晨光、三木等同档次或更高档次品牌

	10
	办公用品
	胶水
	50ml液体胶水
	个
	1.5
	
	得力、晨光、乐泰等同档次或更高档次品牌

	11
	办公用品
	长尾夹（小号）
	彩色长尾票夹5# 19mm(筒装) 40个/盒
	盒
	7.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	12
	办公用品
	长尾夹（中号）
	彩色长尾夹32MM（筒装） 24个/盒
	盒
	9.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	13
	办公用品
	长尾夹（大号）
	彩色长尾票夹2# 41mm(筒装)  12个/盒
	盒
	15.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	14
	办公用品
	订书机
	普惠性金属12#订书机
	个
	9.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	15
	办公用品
	订书钉
	高强度订书钉24-6
	盒
	1
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	16
	办公用品
	取钉器
	起钉器12#(混)
	个
	2.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	17
	办公用品
	回形针
	防锈回形针 3# 500个
	盒
	2.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	18
	办公用品
	铅笔
	原木铅笔HB 12支/盒
	盒
	5.8
	
	得力、晨光、中华等同档次或更高档次品牌

	19
	办公用品
	橡皮
	橡皮
	块
	1
	
	得力、晨光、老头等同档次或更高档次品牌

	20
	办公用品
	卷笔刀
	卷笔刀单孔塑料
	个
	1.5
	
	得力、晨光、三木等同档次或更高档次品牌

	21
	办公用品
	中性笔（黑色）
	中性笔 黑0.5 12支/盒
	盒
	15
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	22
	办公用品
	中性笔（红色）
	中性笔 红0.5  12支/盒
	盒
	15
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	23
	办公用品
	中性笔（黑色）
	中性笔办公 黑0.5   12支/盒
	盒
	20
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	24
	办公用品
	圆珠笔（蓝色）
	圆珠笔0.7蓝  12支/盒
	盒
	12
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	25
	办公用品
	中性笔芯（黑色）
	中性笔芯 黑0.5  20支/盒
	盒
	9.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	26
	办公用品
	中性笔芯（红色）
	中性替芯 红0.5 20支/盒
	盒
	9.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	27
	办公用品
	中性芯
	按动中性笔芯 黑0.5  20支/盒
	盒
	12.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	28
	办公用品
	记号笔
	记号笔 10支/盒
	盒
	15
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	29
	办公用品
	写字白板
	金属双面板100*150cm
	个
	200
	
	得力、晨光、乐图等同档次或更高档次品牌

	30
	办公用品
	白板架
	白板架（黑）
	个
	180
	
	得力、晨光、乐图等同档次或更高档次品牌

	31
	办公用品
	白板笔
	白板笔 黑
	盒
	15
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	32
	办公用品
	笔筒
	圆形金属网笔筒
	个
	9.5
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	33
	办公用品
	封箱胶带
	超市封箱胶带48mm*60y*50um(高透)
	卷
	5.5
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	34
	办公用品
	文具胶带
	文具胶带12mm*30y*38um(透明)(2卷/卡)
	卡
	8.5
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	35
	办公用品
	双面胶
	棉纸双面胶带12mm*10y*80um(白)(1卷/袋)
	卷
	1.5
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	36
	办公用品
	档案袋
	牛皮纸
	个
	1
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	37
	办公用品
	文件夹
	文件夹单夹 蓝
	个
	5.5
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	38
	办公用品
	内页文件夹
	资料册30页(蓝)
	个
	8.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	39
	办公用品
	拉杆夹
	拉杆文件夹[10mm]白
	个
	2.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	40
	办公用品
	文件盒
	档案盒A4-55mm
	个
	9.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	41
	办公用品
	文件筐（4格型）
	文件栏(蓝)四栏
	套
	25
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	42
	办公用品
	计算器
	计算器 中台 双电源
	个
	18
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	43
	办公用品
	垃圾袋
	平口垃圾袋(3卷)45*50mm
	包
	4
	
	妙洁、利得、e洁等同档次或更高档次品牌

	44
	办公用品
	尺子
	直尺30cm(透明)
	个
	2
	
	得力、晨光、广博等同档次或更高档次品牌

	45
	办公用品
	不锈钢保温瓶
	塑料壳保温瓶 8磅
	个
	50
	
	富光、苏泊尔、九阳等同档次或更高档次品牌

	46
	办公用品
	电热烧水壶
	电热水壶1.7L
	个
	135
	
	苏泊尔、九阳、美的等同档次或更高档次品牌

	47
	办公用品
	电源插排
	延长线插座1.5米
	个
	35
	
	公牛、得力、德力西等同档次或更高档次品牌

	48
	办公用品
	电源插排
	插排6组/3米PVC袋装(白)
	个
	45
	
	公牛、得力、德力西等同档次或更高档次品牌

	49
	办公用品
	电源插排
	插座6组PVC袋装(白)5米
	个
	55
	
	公牛、得力、德力西等同档次或更高档次品牌

	50
	办公用品
	U盘
	存储优盘 64G
	个
	50
	
	朗科、联想、金士顿等同档次或更高档次品牌

	51
	办公用品
	针式打印收据单
	2等份压感打印纸
	箱
	70
	
	得力、译古、金蝶等同档次或更高档次品牌

	52
	办公用品
	医药箱
	安全药箱
	套
	100
	
	得力、爱备护、维简等同档次或更高档次品牌

	53
	办公用品
	书写板夹
	书写板甲夹A4
	个
	6.5
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	54
	办公用品
	灭烟垃圾桶
	不锈钢方形加厚灭烟筒
	套
	280
	
	科力邦、南泰、天枢等同档次或更高档次品牌

	55
	办公用品
	垃圾篓
	圆形网眼垃圾篓（蓝色）
	个
	20
	
	佳帮手、五月花、苏泊尔等同档次或更高档次品牌

	56
	办公用品
	烟灰缸
	烟灰缸
	个
	10
	
	得力、豪尊、齐心等同档次或更高档次品牌

	57
	办公用品
	洗手液
	抑菌洗手液500ml
	瓶
	15
	
	舒肤佳、蓝月亮、威露士等同档次或更高档次品牌

	58
	办公用品
	扎带
	自锁式尼龙扎带4-200mm
	包
	20
	
	绿联、山泽、博扬等同档次或更高档次品牌

	59
	办公用品
	清洁巾
	方形清洁巾 加厚
	条
	4
	
	妙洁、雅高、世家等同档次或更高档次品牌

	60
	办公用品
	清洁套装
	清爽套扫、防风簸箕，梳齿簸箕
	套
	25
	
	绿巨能、极川、大卫等同档次或更高档次品牌

	61
	办公用品
	小喷壶
	塑料喷壶 1.5L气压式，卡扣设计轻轻一扣即可自动喷水，拧动喷嘴自动切换，防爆泄压阀
	个
	15
	
	得力、德力西、史丹利等同档次或更高档次品牌

	62
	办公用品
	打孔机
	打孔机 蓝色 便携易操作 A4/A3/B5/A5活页纸打孔
	个
	25
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	63
	办公用品
	抽纸盒
	皮革抽纸盒24cm、环保PU皮革
	个
	30
	
	得力、秉优、侑家良品等同档次或更高档次品牌

	64
	办公用品
	皮尺
	皮卷尺（黑）50cm
	个
	39
	
	得力、秉优、晨光等同档次或更高档次品牌

	65
	办公用品
	红色印台
	秒干印台（红） 印迹速干耐久耐水耐光 色彩鲜明 不易晕染 印迹清晰
	个
	4.8
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	66
	办公用品
	切纸机
	切纸机15*12 切纸导向纸 省力手柄 冷轧钢板耐磨油墨 15张单次切纸量
	台
	110
	
	得力、晨光、天章等同档次或更高档次品牌

	67
	办公用品
	粉红色A4纸
	彩色复印纸（彩色）100张装A4
	包
	10
	
	得力、晨光、齐心等同档次或更高档次品牌

	68
	办公用品
	小红桶
	耐冲击塑料水桶 加厚耐用 18L
	个
	20
	
	五月花、大卫、茶花等同档次或更高档次品牌

	69
	办公用品
	胸牌
	透明证件卡套（横式）+蓝色挂绳（橄榄扣）
	套
	1.2
	
	得力、日美新、优和等同档次或更高档次品牌

	70
	办公用品
	logo手提袋
	定制
	个
	3
	
	得力、登比、百草园等同档次或更高档次品牌

	注：以上报价包含人工、设计、安装、运输、增值税专票税费等所有费用。




[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc58876333]四、类似业绩一览表
	序号
	合同签订时间
	招标人单位
	项目概况
	项目经理
	招标人单位联系人及电话
	备 注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


说明：
1. 响应供应商应将类似项目业绩情况填入本表中；
2. 项目概况包括：项目名称、合同额；
3．必须按要求附相关合同复印件等证明材料。



供应商法定代表人或法定代表人授权代表签字或盖章：____________
供应商名称（填写名称并盖单位公章）：____________________________________
时 间：_____年_____月_____

五、资格证明文件
（资格性审查要求及公告中需要提供的证明文件）
